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SEMAADI: | GE| EN EVRAK

Bakanlik, Diger kurum ve .
Kuruluslar, Musterilerden Evrakin Evrak ve Argiv Islemleri Memuruna

evrakin IMi Sb. Mid. gelmesi gelmesi ve degerlendirilmesi

Evet Evrak ILM ile Hayir
ilgili mi?
\ 4
Evrakin bilgisayar ortaminda kayit
altina alinmasi
4
Evrakin gidecegi yer ile ilgili kasesi basilarak -
Muid.Yrd. Gonderilmesi ve Miid.Yrd. P-IMYRD Gelen birim/kurum/kuruglara iade
Tarafindan degerlendiriimesi edilmesi

Evrak il Mudiriinin
goérmesi gerekiyor mu?
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Evet
v

A\ 4 \ 4
Havale isleminin Mid.Yrd. il Md.Yrd. tarafindan il
tarafindan gergeklestiriimesi - Muadurune iletilmesi | P-IMYRD |
ve evrakin Genel Evrak P-IMYRD
Birimine adnderilmesi ¢

_Evrakin ilgili birime havale isleminin
Il.MUd.tarafindan gergeklestirimesi ve 7

- . A P-IM

Genel Evrakina gonderilmesi

v

Evrak,Gorevli, personel tarafindan sayi ve

numara verilip zimmet defterine kaydi Zimmet defteri
yapilmasi

\ 4
Gorevli personelin; zimmet defterini, evraki
teslim alacak personele imzalattiriimasi

I-PR

A
Evrakin ilgli Sube personeline teslim edilmesi

Hazirlayan Onaylayan

IKS/KYS Sorumlusu I1 Miidiirt




