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Ödeme emri 
belgesi 

 

İlgili Şubeden olur, Bordro, puantaj cetvelinin 
İMİ Şube Müdürlüğüne gelmesi, Şube 

Müdürünün görevli personele havale etmesi. 

Görevli personel tarafından Sgb net 
sistemine girilerek onay yapılması; Hys net 
sistemine girilerek elektronik ortamda 
Defterdarlık Muhasebe Müdürlüğüne 
gönderilmesi. 

 

Görevli personel Sgb net sistemi üzerinden, 
ödeme emri belgesi düzenleyerek bir nüsha 
çıktısını alması. 

 

Görevli personel Hys net sistemi üzerinden 
ödeme emri belgesi düzenleyerek, üç 
nüsha çıktısını alması. 

 

 
 Hys net sisteminden çıkarılan ödeme emri 
belgesinin iki nüshası Teslim tesellüm 
tutanağı ile Defterdarlık Muhasebe 
Müdürlüğüne teslim edilir. Tutanağın bir 
nüshası dosyalanmak üzere alınır. 

 
 

P-PR 
P-BS 
P-ŞM 
İ-GG 
İ-HY 
 

 

Ek ders ödemeleri: Olur, 
Bordro, puantaj cetveli 

Ödeme emri 
belgesi 

P-PR 
P-BS 
P-ŞM 
İ-GG 
İ-HY 

 

Gelen Evrak      
 İş Akışı 

 

Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

İ-PR 
İ-PR 

  Giden evrak iş akış 
  Ek Ders Ödemeleri 
          İş Akış 

İlgili Bankaya, üst yazı ile Ek ders ücreti 
alacak personelin listesi gönderilir. 

P-PR 
P-BS 
P-ŞM 
P-MYRD 
İ-MD 

 


