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                                          Hayır 
 
 
 
                                                                                              Evet 
 
 
 
 
 
  
  
 
                               Yerel gazetede  KİK’de 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
  
 

Görevli personel tarafından ilan tutanağının 
hazırlanması 

İlan tutanağı 

SGB net üzerinden  harcama 
talimatnamesinin  düzenlenmesi 

 
Görevli personelin sgb net üzerinden   Ödeme 

emri belgesinin düzenlenmesi bir nüsha 
çıktısını alması. 

 Maliye Bak.ğı Hys sisteminden, ödeme emri 
belgesi düzenlemesi ve üç nüsha  çıktısının 

alınması 
P-PR 
P-ŞF 
P-ŞM 
İ-GG 
İ-HY 
 
 

 

Gazetelerin Faturaların 
Ödeme pusulası Muhasebe 
Birimine gelmesi 

İ-ŞB 
İ-GG 
İ-HY 

Harcama talimat 
belgesi 

Ödeme emri belgesi 

Ödeme emri 
belgesi 

 

Sgb  ve Hys net sisteminden alınan ödeme 
emri belgelerinin   birer nüshasının dosyaya 
kaldırılması 

İ-GG 
İ-HY 

 

P-PR    
P-ŞF      
P-ŞB     
İ-GG      
İ-HY 

Ödenek var mı? 

Ödenek talebinin yapılması 

Ödenek talebi iş akış 

İlan nerede 
yapıldı ? 

Sgb net sistemine girilir, 
Avans için Muhasebe 
işlem fişi düzenlenir ve 
çıktısı alınır. 

 

Hys net sistemine girilir, 
Avans için Muhasebe işlem 
fişi düzenlenir ve çıktısı 
alınır. 

 

 

Muhasebe 
işlem fişi 

P-PR    
P-ŞF      
P-ŞB     
İ-GG      
İ-HY 

 
Muhasebe 
işlem fişi 

 P-PR    
P-ŞF      
P-ŞB     
İ-GG      
İ-HY 

 
Sgb  ve Hys net sisteminden 
alınan Muhasebe işlem fişinin    
birer nüshasının dosyaya 
kaldırılması 

 

Hys net sisteminden alınan Muhasebe 
işlem fişi Teslim-Tesellüm tutanağı ile 
Defterdarlık Muhasebe Müdğ.ne 
teslim edilir. Teslim-Tesellüm 
tutanağının bir nüshası dosyalanmak 
üzere dosyalanmak üzere alınır. 

Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

İ-PR   
İ-PR 

  A 

Hys net sisteminden alınan Ödeme emri belgesi 
Teslim-Tesellüm tutanağı ile Defterdarlık Muhasebe 
Müdğ.ne  teslim edilmesi. Teslim-Tesellüm 
tutanağının bir nüshası dosyalanmak üzere 
alınması. 

 
Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

 İ-PR   
İ-PR 

 

Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

 
Yerel gazete ihale ilan 
bedeli İş Akış  
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   A 

KİK Faturasının İMİ Şube 
Müdürlüğüne gelmesi 

   Fatura 

Gelen Evrak  İş Akışı 

Görevli personel tarafından Sgb ve hys 
net sistemlerine girilerek, Avans 
mahsubu için ödeme emri belgesi 
düzenlenir ve çıktıları alınır. 

 

Ödeme emri 
belgesi 

 P-PR    
P-ŞF      
P-ŞB     
İ-GG      
İ-HY 

 Ödeme emri belgelerinin ve eklerinin   
birer nüshasının dosyaya kaldırılması 

 

Hys’den çıkarılan ödeme emri belgesi; 
Teslim-Tesllüm tutanağı ile 
Defterdarlık Muhasebe Müd.ne teslim 
edilir. Teslim-tesellüm tutanağının bir 
nüshası dosyalanmak üzere birime 
getirilir.  

 

Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

 
İ-PR   
İ-PR 

 

KİK yolu ile ihale ilan 
bedeli ödemesi İş Akış  


