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Faturaların  Şubeye gelmesi, İlgili Birim 
personeline havale edilmesi 

Gelen  Evrak        
İş Akışı 

Fatura 

SGB net üzerinden  Tek kaynak Temin 
Belgesinin düzenlenmesi 

Görevli personelin SGB net üzerinden  
harcama talimatını çıkarması 

Sabit ödemeler        
İş Akışı 

 
Görevli personelin sgb net üzerinden fatura 

girişinin yapılıp, bir nüsha  Ödeme emri 
belgesi dökümünün alınması. 

Görevli personelin maliye Bak.ğı Hys 
sistemine fatura girişinin yapılıp, üç nüsha  
ödeme emri belgesinin çıktısının alınması 

P-PR 
P-ŞF 
P-ŞM 
 
 

 

Faturaların Kuruma 
tebliğ edilmesi 
(e-mail ve4 ya yazılı) 

K-ŞB 

Harcama talimat 
belgesi 

Tek kaynak temin 
belgesi 

Ödeme emri belgesi 

Ödeme emri belgesi 

 

Sgb net ve Hys net sisteminden alınan 
ödeme emri belgelerinin   
gerçekleştirme görevlisi ve harcama 
yetkilisinin imzasına sunulması 

İ-GG    
İ-HY 

P-PR 
P-ŞF 
P-ŞM 

 

P-PR    
P-ŞF      
P-ŞB     
İ-GG      
İ-HY 

İ-MD 


