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Görevlendirme olurlarının Birimimize 
gelmesi 

 

Ödenek talebinin yapılması 

Görevli personelin Sgb net sistemine 
girerek, Geçici görev yolluğu bildirimini 

düzenlemesi, iki nüsha çıktı alması 

Giden Evrak        
İş Akışı 

 
Ödeme emri belgesi, Gerçekleştirme 

yetkilisi ve Harcama yetkilisinin 
onayına sunulması 

Sgb net sisteminden çıkarılan ödeme 
emri belgesi ve Hys sisteminden 
çıkarılan ödeme emri belgesinin bir 
nüshası dosyaya kaldırılması. 

 

Geçici görev yolluğu, 
görevlendirme oluru  

Görev yolluğu yazısı 

İ-PR  
İ-MD 

Ödenek  var mı ? 
(Ödenek kontrolü ) 

K-PR 

Sgb(1  nüsha) ve Hys(3 nüsha) 
net sisteminden ödeme emri 
belgesinin düzenlenmesi; 
Elektronik ortamda, Defterdarlık  
Muhasebe Müd.ğüne  gönderilir. 
   

Ödenek emri 
belgesi 

P-PR   
P-ŞF   
P-ŞB 

İ-GY 
İ-HY 

P-PR      
P-ŞB      
P-Myrd    
İ-MD 

 
Genel Müdürlük tarafından 
ödeneğin ayrılması 

Hys sisteminden çıkarılan ödeme emri 
belgesinin iki nüshası, Teslim-Tesellüm 
tutanağı ile Defterdarlık Muhasebe 
Müdürlüğüne karşılıklı imzalarla teslim 
edilmesi. 

Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

İ-PR     
İ-PR 

Görevli personel tarafından Sgb net 
sistemine girilerek onaylanma işleminin 
yapılması 

Geçici görev yolluğu İş Akış Şeması 
 


