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Taşınır İstek Belgesi Şube ve birimlerden   taşınır istek belgesinin gelmesi K-PR 

Stokta mevcut mu? 

Resmi talep 
yazısı 

Olmayan malzemenin alınması 
için ihtiyaç onay belgesinin 

düzenlenip İMİ Şube Müdürüne 
İletilmesi 

Demirbaş malzemesi mi? 
Tüketim malzemesi mi? 

Satın alma İş Akışı 

Malzemenin kişiye teslim 
 edilmesi 

Taşınır işlem fişinin kişiye 
imzalattırılması 

 
Talebin karşılanması 

Malzemenin taşınır kayıt kontrol 
yetkilisi ve sorumlu memur 
tarafından imzalanarak ilgili  

kişiye teslim edilmesi 

Zimmet fişini malzemeyi  teslim 
alan kişiye imzalattırılması 

 
Talebin karşılanması Zimmet fişi 

Taşınır işlem 
fişi 

İl Müdürü onaylı 
 İş Akışı 

 

Talep edilen malzemenin stok durumu Kbs  net 
programından kontrol edilmesi 

K-KY 

İ-PR 
İ-KY 

İhtiyaç onay 
belgesi İ-PR    

İ-ŞB   
İ-İmyd        
İ-İM 

İ-KY 


