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Gelen evrak

iILM birimlerinden|
gelen evrak

ILM Genel Evraktan

Evrak birimi, subeyi
ligileniyor mu?

Evrakin birime gelmesi, evrak ve yazismalar
memuru tarafindan kontrol edilip
kaydedilmesi

v

Evrak ve Yazigmalar Memuru
Tarafindan evrakin Sube Miduriine

v

Evrakin Sube Miduri tarafindan
kontrol edilmesi

K-PR

K-SM

Evrakin iadesinin yapiimak
lzere Evrak ve Yazisma
memuruna gonderilmesi

Hayir —p

fvet

Evrakin Sube Mudir( tarafindan paraflanarak
ligilisine havale edilmesi ve Evrak ve Yazismalar

Evet

kontrol edilmesi ve igleme alinmasi

Memuru tarafindan kaydedilerek ilgili personele PR
gonderilmesii ;
ligili personel tarafindan evrakin L i(;_i Lt e
K-BS ladesi yapilmasi

Hayir___

Evrakin genel evrak

Birimine ulastiriimasi
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( Giden Evrak Is Akisi )
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Hazirlayan Onaylayan
IKS/KYS Sorumlusu 11 Miidiirii




