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Ödeme emri 
belgesi 

 

Emekli olan personelin Dilekçesi, emeklilik 
onay belgesi, Tahakkuk cetvelinin 

Birimimize gelmesi 

Sgb sistemine girilerek ödeme emri belgesi 
düzenlenir,    Bir nüsha çıktısı alınır. 

Yıllık kıdem tazminatı üzerinden ilgili 
personelin kıdem tazminatını hesaplayarak 
iki nüsha çıktısının alınması. 

 

Kıdem Tazminatı        
İş Akışı 

 
Hys sistemine girilerek ödeme emri belgesi 

düzenlenir, üç nüsha çıktı alınır. 

Ödeme emri belgelerinin Gerçekleştirme 
görevlisi ve Harcama yetkilisinin imzasına 

sunulması 

P-PR 
P-BS 
P-ŞM 
İ-GG 
İ-HY 
 

 

Kıdem tazminatı: Dilekçe, 

Emeklilik Onay Belgesi, 
Tahakkuk  cetveli 

     Gelen evrak iş akış 

Ödeme emri 
belgesi 

Ödeme emri belgelerinin birer nüshasının 
dosyaya kaldırılması 

Hys sisteminden alınan belgelerin 
Teslim-Tesellüm tutanağı ile defterdarlık 
Muhasebe Müdürlüğüne teslim edilmesi. 
Teslim-Tesellüm tutanağının bir nüshası 
dosyalanmak üzere alınması. 

Teslim-Tesellüm 
tutanağı 

İ-PR  
İ-PR 
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